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Centro de inicio

El Centro de inicio es un conjunto personalizable de botones que ofrecen acceso rapido a las
aplicaciones y herramientas que se utilizan mas a menudo en el producto interactivo. El Centro
de inicio tiene capacidad para un maximo de 11 botones.

Haga clic en alguno de los siguientes botones del Centro de inicio para obtener mas
informacidén sobre el mismo.

Puede plegar la vista del Centro de inicio haciendo clic en el botén Minimizar.
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Interfaz del software de Notebook

La interfaz del software de Notebook cuenta con varias formas de ver el trabajo e interactuar
con él.

La mayor parte de la pantalla esta dedicada al area del tablero blanco, donde puede escribir,
dibujar e introducir texto para crear objetos que se pueden manipular.
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Utilice la barra de herramientas del software de Notebook para acceder a diversas funciones:
puede abrir y guardar documentos, cambiar el tamafio de la pagina, desplazarse por el
documento y utilizar y modificar diversas herramientas de escritura y de dibujo.

Puede utilizar las fichas para abrir las vistas Clasificador de paginas, Galeria y Adjuntos.

Presione un area para conocer sus funciones.
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SUGERENCIA: Puede arrastrar la barra de herramientas a la parte inferior de la pantalla para
hacerla méas accesible a nifios y adultos de baja estatura.

Barra de herramientas de Notebook

La barra de herramientas del software de Notebook proporciona acceso rapido a diversos
comandos de uso frecuente. Todos los botones de la barra de herramientas y sus funciones se
presentan en la siguiente tabla.

Presione el boton para desplazar la barra de herramientas a la parte inferior de la pantalla.
De este modo, el acceso a la barra de herramientas resultara mucho mas facil para nifios y

. . ﬁ .
adultos de baja estatura. Presione el botén para desplazar la barra de herramientas a la
parte superior de la pantalla.

También puede presionar el control de arrastre hacia el extremo izquierdo de la barra de
herramientas y arrastrar la barra a la parte inferior de la ventana o devolverla a la parte superior
de la misma. No debe preocuparse de alinear de forma precisa la barra de herramientas. Sélo
tiene que arrastrarla cerca de la parte superior o inferior de la ventana y retirar el dedo. Se
colocara en su sitio.
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Control de arrastre

Botones de la barra de herramientas
En esta tabla se muestran los botones de la barra de herramientas y se explica su funcion.

Comando

Descripcion

Abrir

Abre un archivo de Notebook ya existente.

ﬂ Guardar

Guarda el archivo de Notebook actual.

=2 Pegar Coloca el contenido del portapapeles en la pagina de Notebook o
l en el punto de insercion del texto.
. Deshacer Deshace la tltima accion realizada o elimina el dltimo objeto

creado en la pagina actual. Es posible deshacer un numero
ilimitado de acciones seleccionando Deshacer las veces que haga
falta. Deshacer sélo se aplica a las acciones de la pagina actual.

(- i Rehacer

Restablece la accién u objeto original que se ha deshecho con el
comando Deshacer . Rehacer sélo se aplica a las acciones de la
pagina actual.

x Eliminar

Elimina los objetos seleccionados.

- Pagina

Retrocede una pagina en el archivo de Notebook actual.

anterior

- Pagina Avanza una pagina en el archivo de Notebook actual.
siguiente

- Pagina en Inserta una pagina nueva en blanco a continuacion de la pagina
blanco seleccionada actual.

ﬂ Mostrar/ocultar

Abre y cierra la sombra de pantalla.

sombra de
pantalla
E Pantalla Alterna entre la vista estandar y Pantalla completa.
completa
Eg_: Barra de Abre la barra de herramientas Captura de pantalla. Esta barra de

herramientas
de captura de
pantalla

herramientas flota sobre cualquier aplicacion abierta y permite
capturar imagenes de la pantalla completa, de una ventana o de
un area de pantalla seleccionada. A continuacion, las imagenes
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aparecen en la pagina de Notebook actual o en una nueva.

h Seleccionar Permite seleccionar, mover y manipular objetos en una pagina de
Notebook.
¢ Rotuladores y | Convierte el puntero en un rotulador para dibujar objetos a mano
- marcadores de | alzada. También puede utilizar este botén para personalizar la
resaltado herramienta de rotulador.
// Rotulador Selecciona uno de los diversos rotuladores creativos.
creativo
- Borrador Borra objetos dibujados a mano alzada. Puede elegir uno de los

diversos tamafios de borrador.

'\‘ Lineas Dibuja lineas rectas y flechas con distintos estilos y finales de
linea. También puede utilizar este botén para personalizar la
herramienta.

__‘ Formas Dibuja distintas formas, como circulos, rectangulos, estrellas,
_ cuadrados, etc. También puede utilizar este bot6n para
personalizar la herramienta.
A Texto Selecciona una fuente para el préximo objeto de texto.
) Transparencia | Selecciona el grado de transparencia de un objeto.
-3
= Propiedades Selecciona el estilo de linea (continua o varios tipos de lineas de
—*

de linea guiones) de un rotulador o del contorno de un objeto.

Crear objetos a mano alzada

Si utiliza el software de Notebook en una pantalla o un atril interactivos, la forma mas sencilla
de crear o borrar notas es con los rotuladores y el borrador de la bandeja de rotuladores. Sin
embargo, también puede crear objetos a mano alzada mediante los botones de la barra de
herramientas Rotulador y Rotulador creativo

Utilice la opcién de personalizacion del menu de rotulador para personalizar la herramienta de

rotulador. Para cada rotulador, puede definir un grosor de linea, un color de linea, un estilo de
linea, etc.

Para crear objetos a mano alzada con la herramienta  de rotulador

1. Presione el botén de la barra de herramientas Rotulador ﬁ

El puntero cambia a un icono de rotulador al moverlo sobre la pagina.
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2. Presione suavemente y arrastre el dedo (pantallas interactivas) o el rotulador (atril
interactivo) por la pantalla para escribir o dibujar. Si utiliza Notebook en el equipo de
escritorio, haga clic y arrastre el puntero con el raton.

3. Para volver al modo de clic con el botén izquierdo, presione el boton Seleccionar .

Cuando haya creado un objeto a mano alzada, puede editarlo y manipularlo de diferentes
formas. Si ha escrito texto, puede convertirlo en texto mecanografiado.

Usar rotuladores creativos

La herramienta del software de Notebook Rotulador creativo permite afiadir elementos
atractivos y llenos de color a las presentaciones. Dibuje una linea con los colores del arco iris,
con emoticonos, estrellas, etc. Puede seleccionar un rotulador creativo en el menu de la barra

de herramientas & -

Algunos ejemplos de rotuladores creativos del software de Notebook

Para crear objetos a mano alzada con la herramienta  Rotulador
creativo

1. Presione el bot6n de la barra de herramientas Rotulador creativo &%,
O bien
Seleccione Dibujar > Rotulador creativo
El puntero cambia a un rotulador al moverlo sobre el area del tablero blanco.

2. Escriba o dibuje con el dedo en la pantalla interactiva. Si esta trabajando en un equipo
de escritorio, utilice el ratén.

3. Para volver al modo de clic con el boton izquierdo, presione el boton Seleccionar .
O bien
Seleccione Dibujar > Seleccionar .

NOTA: Aunque puede utilizar los rotuladores creativos para escribir palabras, éstas no se
pueden convertir en texto mecanografiado mediante la funcién de reconocimiento de escritura.

Una vez dibujado un objeto a mano alzada con el rotulador creativo, puede seleccionarlo y
cambiar el grosor de linea.
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Eliminar y borrar objetos de las paginas de Notebook

El software de Notebook permite borrar la tinta digital de un objeto a la vez o borrando un &rea
grande de la pantalla. Sin embargo, no puede utilizar el borrador para eliminar otros objetos,

entre los que se incluyen texto mecanografiado, formas, imagenes importadas u objetos Flash.
Para eliminar cualquiera de estos tipos de objetos, seleccione el objeto y presione boton de la

barra de herramientas Eliminar x o bien seleccione Edicion > Eliminar. También puede
seleccionar Eliminar en la flecha de menud de un objeto.

Utilice el borrador para borrar tinta digital que se encuentre en un objeto Flash o sobre él.

Para borrar uno o varios objetos

1. Tome el borrador de la bandeja rotuladores o presione el botén Borrador E?en la
pantalla con rotulador interactivo.

O bien

Presione el boton de la barra de herramientas Borrador (LJ
El puntero de seleccién cambia inmediatamente a un icono de borrador.
2. Presione y arrastre el borrador, el dedo o cualquier otro objeto por encima de los

objetos en la pantalla interactiva. Si esta trabajando con una consola Sympodium,
utilice el boligrafo del atril.

Para eliminar los objetos seleccionados
1. Seleccione los objetos.

2. Presione el boton de la barra de herramientas Eliminar X .
Para eliminar todos los objetos de la pagina

Presione la miniatura de la pagina en el Clasificador de paginas y seleccione Borrar pagina en
la flecha de menu de la pagina.

Crear formas

Se puede acceder a una gran variedad de formas geométricas (ademas de una gran marca de
verificacion y una forma en X) desde el boton Formas de la barra de herramientas del software

-

e . ~ 1 .
de Notebook | "=* vy la herramienta Formas que se puede afiadir a las herramientas
flotantes.

En el software de Notebook, puede personalizar las formas disponibles presionando
Personalizar formas en la flecha de men( del boton de la barra de herramientas de Notebook.
En las Herramientas flotantes, puede presionar el botén Personalizar en el cuadro de dialogo
Personalizar las herramientas flotantes. Puede seleccionar otro grosor de linea, color de relleno
0 contorno, estilo y grosor de linea y grado de transparencia de cada forma.

Para crear una forma en el software de Notebook

. , -, T L . ,
1. Presione el botén Formas |~ para crear la Gltima forma seleccionada en el menu

Formas. En el software de Notebook, presione la flecha del botén Formas para
seleccionar una nueva forma. Aparece un cursor en la pagina de Notebook.
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2. Situe el cursor en la pagina en la que desea dibujar la forma y, a continuacion, haga
clic con el botén izquierdo del ratén y arrastrelo hasta alcanzar el tamafio deseado para
la forma.

3. Suelte el botén del ratdén y, a continuacién, la forma aparecera en la posicion
seleccionada en el paso 2.

4. Una vez dibujada la forma, puede seleccionarla y cambiar sus propiedades.
SUGERENCIA: Es posible crear circulos, cuadrados, triangulos y otras formas perfectas
manteniendo presionada la tecla Mayus conforme dibuja la forma. Para cambiar el tamafio de

una forma conservando sus proporciones, mantenga presionada la tecla Mayus conforme
cambia el tamafio de la forma.

Para seleccionar una nueva forma en el software de Notebook

-

1. Presione la flecha del botén Formas h

Aparece un menu de formas.

Paistruahnn hod:
2. Seleccione una forma.
3. Sidesea personalizar la forma, presione de nuevo la flecha del boton Formas .
4. Presione Personalizar formas .

5. Seleccione un color de relleno o contorno, un estilo o grosor de linea y un grado de
transparencia.

La forma seleccionada se convierte en predeterminada hasta que seleccione otra
forma.
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Dibujar lineas rectas

Puede dibujar lineas rectas perfectas en una pagina de Notebook utilizando el boton de la barra

de herramientas de linea recta -1
Hay varios estilos de linea (de guiones, continua, de varios colores y extremos de linea)
disponibles en la flecha de menu del botén. Utilice la opcién de personalizacion del menul para

personalizar la herramienta. Para cada estilo de linea disponible, puede definir un grosor de
linea, un color, un estilo de linea y un final de linea diferentes, entre otros parametros.

Para dibujar una linea recta
1. Presione el boton de linea recta en la barra de herramientas ~u.

O bien

Presione la flecha de menu del botén para seleccionar un estilo de linea "I
2. Presione en la pagina de Notebook en la que desea que comience la linea.

3. Presione suavemente y arrastre el dedo, o bien arrastre el puntero de la linea con el
raton si esta trabajando en un equipo.

4. Levante el dedo o suelte el botén del raton en el punto donde desee que finalice la
linea.

Una vez dibujada la linea, puede seleccionarla y cambiar sus propiedades.

Arrastrar y soltar

Puede arrastrar informacion desde otras aplicaciones al software de Notebook de varias
formas:

« Arrastre texto o gréaficos desde otras aplicaciones, incluidos sitios Web, a la pagina de
Notebook. Para ello, las dos ventanas deben estar visibles en la pantalla interactiva;
seleccione el texto o la imagen, y arrastrelos a la pagina de Notebook.
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« Arrastre archivos desde una ventana del Explorador de Windows a la pagina de
Notebook. Si arrastra un conjunto de archivos de imagen a una pagina de Notebook, se
organizaran en cascada en la pagina, de modo que se puedan ver todos.

« Arrastre texto o graficos desde una aplicacion maximizada al icono de Notebook en la
barra de tareas de Windows (consulte el procedimiento a continuacion).

e Arrastre texto o imagenes desde la pagina de Notebook a otra aplicacion.

« Arrastre texto o graficos desde una aplicacion maximizada al icono de Notebook en la
barra de tareas de Windows (consulte el procedimiento a continuacion).

Para arrastrar y soltar objetos utilizando la barra de tareas de
Windows
1. Seleccione la informacién que desea importar.

2. Arrastre la informacién seleccionada al bot6én de la barra de tareas de la aplicacién de
destino y manténgala ahi durante un momento. No retire el dedo ni el boton del raton.

A continuacion, se abre el software de destino.

3. Arrastre la informacion desde la barra de tareas a la aplicacion de destino. Cuando la
informacion se encuentre donde desea, levante el dedo o suelte el botén del raton.

Abrir un archivo de Notebook

Los archivos del software de Notebook 9.5 se guardan automaticamente con la extension
.notebook , en lugar de la extension .xbk utilizada en las versiones 9.x anteriores. Puede abrir
archivos de Notebook 8 0 9.x y guardar un archivo nuevo en el formato de la versién 8 o0 9.x.
Esto resulta Gtil para compartir documentos con otros usuarios que aun utilizan la version
anterior del software de Notebook, ya que la versién 8 no puede abrir los archivos de Notebook
creados con las versiones 9.x.

NOTA: El texto creado en la versién 9.5 no se puede edita r cuando se abre en las
versiones 9.0 y 9.1. Para guardar un archivo de la version 9.5 en un formato que se pueda
abrir en las versiones 9.0 y 9.1, utilice la funciéon Guardar como version 9.0/9.1 en Archivo .

Entre las pérdidas de formato y caracteristicas que se producen en el proceso de conversién se
incluyen listas de vifietas, texto con alineacién centrada y a la derecha, lineas de guiones y
finales de lineas. Los objetos creados a mano alzada con un rotulador creativo se eliminan y el
contenido Flash se convierte en una Gnica imagen no interactiva.

Para abrir un archivo de Notebook creado con las ve rsiones 8 0 9.x

No es necesario hacer nada especial para abrir un archivo .xbk creado con las versiones del
software de Notebook 8, 9, 0 9.1. Sencillamente, presione Archivo > Abrir y seleccione el
archivo.

Sin embargo, si intenta guardar archivos de las versiones anteriores 8 o 9.x en el software de
Notebook 9.5, se le preguntara si desea guardar el archivo en el formato anterior o si desea
actualizar el formato a la version 9.5

1. Presione el botén Abrir documento  “  de la barra de herramientas.
Aparece el cuadro de didlogo Abrir.
2. Busque la carpeta que contiene el archivo de Notebook que desea abrir.

3. Seleccione el archivo y presione el boton Abrir .
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Se abre el archivo de Notebook seleccionado. Si el archivo se guardé en el formato anterior
.nbk de la version 7.0, el software de Notebook lo convierte automéaticamente al nuevo formato
de archivo .xbk y le pide un nuevo nombre de archivo la primera vez que guarde el archivo
convertido.

SUGERENCIA: También puede abrir cualquiera de los ultimos cuatro documentos con los que
ha trabajado seleccionandolos en la lista de archivos recientes del menu Archivo.

Crear un archivo nuevo

Presione el botén Nuevo documento L_de la barra de herramientas.

Se abre un nuevo archivo. Si ya estaba trabajando en un archivo, el software le pide que
guarde el archivo anterior si es necesario.

Guardar un archivo

La version 9.5 del software de Notebook guarda los archivos en el formato .notebook
multiplataforma. Cualquier usuario del software de Notebook puede abrir un archivo .notebook
en los sistemas Windows, Macintosh, UNIX o Linux.

NOTA: Las extensiones del software de Notebook han cambiado de .xbk a .notebook. Puede
abrir archivos creados en versiones anteriores del software de Notebook en la version 9.5. Sin
embargo, si necesita abrir un archivo de la versiéon 9.5 en un equipo en el que se esté
ejecutando una version anterior del software de SMART Board, debe guardar el archivo en los
formatos de las versiones 8, 9.0 0 9.1.

También puede seleccionar Archivo > Guardar pagina como plantila  para que esta pagina
se pueda volver a utilizar como plantilla.

Para guardar un nuevo archivo sin nombre
1. Presione el botén Guardar Hde la barra de herramientas.

O bien

Seleccione Archivo > Guardar .

Se abre el cuadro de didlogo Guardar o Guardar como.
2. Busque la carpeta en la que desea guardar el nuevo archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre .

4. Presione el botén Guardar .

Para guardar un archivo que ya se ha guardado anter  iormente
Presione el botén Guardar de la barra de herramientas.

O bien

Seleccione Archivo > Guardar.

Para guardar un archivo con un nuevo nombre o en ot  ra ubicacion
1. Seleccione Archivo > Guardar como

Se abre el cuadro de didlogo Guardar como.

10
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2. Busque la carpeta en la que desea guardar el nuevo archivo.
3. Utilice el nombre de archivo actual o escriba uno nuevo en el cuadro Nombre .

4. Haga clic en el botén Guardar .

Para guardar un archivo de Notebook en el formatod e la version 8 o
9.x

1. Seleccione Archivo > Guardar como
2. Busque la carpeta en la que desea guardar el archivo.
3. Escriba un nombre para el archivo en el cuadro Nombre .

4. En el cuadro Tipo, seleccione la versién de archivo deseada: por ejemplo, SMART
Notebook 8.0 (.xbk) .

5. Presione Aceptar .
Puede que el software de Notebook le informe de que es posible que se pierda parte
del formato si se guarda el archivo en el formato de la versién 8; a continuacion, se le

preguntara si desea continuar.

6. Presione Si.

Deshacer v rehacer cambios

Si comete un error o sencillamente cambia de opinion, puede invertir facilmente el efecto de los
comandos o las acciones después de que se hayan utilizado presionando el boton Deshacer

W) Ch

o Rehacer
Es posible deshacer un nimero ilimitado de acciones anteriores seleccionando Deshacer las
veces que haga falta. Cuando haya deshecho un objeto o un comando utilizado anteriormente,
puede volver a realizar el cambio presionando Rehacer en el menu Edicion .

NOTA:

Para deshacer el efecto de una accidon anterior
W)

Presione el botébn Deshacer
O bien

Seleccione Edicién > Deshacer .

Para rehacer la Gltima accidén anulada con Deshacer
C

Presione el boton Rehacer
O bien

Seleccione Edicién > Rehacer.

11
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Seleccionar objetos

Antes de poder mover o editar un objeto, debe seleccionarlo. Puede seleccionar un solo objeto,
varios objetos o todos los objetos de la pagina. Cuando se selecciona un objeto, aparece un
rectangulo de seleccion de linea de puntos que rodea el objeto con un control de cambio de
tamafio y uno de rotacion.

Control de rotacion 4‘
~]

Control
de camhbio

.................. O_ de tamafio

Para seleccionar un solo objeto

1. Presione el botén de la herramienta Seleccionar en la barra de herramientas.
O bien
En el menu Dibujar , elija Seleccionar .

2. Coloque el puntero sobre el objeto que desee seleccionar.

3. Cuando el cursor cambie a un puntero de cuatro flechas % , presione una vez.

El objeto aparece rodeado por un rectangulo de seleccion.

Para seleccionar varios objetos

1. Presione el botén de la herramienta Seleccionar en la barra de herramientas.
O bien
En el menu Dibujar , elija Seleccionar .

2. Arrastre el raton o el dedo para dibujar un rectangulo de seleccion sobre los objetos
que desea seleccionar.

O bien

Presione el primer objeto que desea seleccionar. A continuacién, mantenga presionada
la tecla Ctrl y presione el siguiente objeto.

Un rectangulo de seleccion rodea cada objeto cuya posicion no esta bloqueada. Los
objetos bloqueados no se pueden seleccionar hasta que se desbloqueen.

Para seleccionar todos los objetos de la pagina
En el menu Edicion , elija Seleccionar todo .

Un rectangulo de seleccidon rodea todos los objetos de la pagina cuya posicién no esté
blogqueada.

12
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Mover objetos

Seleccione el objeto y arrastrelo a la nueva posicion de la pagina de Notebook.
SUGERENCIA: Puede seleccionar mas de un objeto para mover el grupo simultdneamente.

Si se ha bloqueado la posicién de un objeto, no es posible moverlo. Los objetos bloqueados no
se pueden seleccionar hasta que se desbloqueen.

SUGERENCIA: También es posible desplazar los objetos poco a poco, presionando las teclas
de flecha arriba, abajo, izquierda y derecha en el teclado.

Si trata de mover un archivo Flash en la pagina de Notebook, debe presionar la barra de color
situada en la parte superior del objeto y, a continuacion, arrastrar el objeto Flash a la nueva
posicion.

3 Sin titulo ™ - SMART Notebook
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Cambiar el tamano de los objetos

Puede cambiar el tamafio de un objeto, incluido un archivo Flash, o de un grupo de objetos a la
vez. Si desea cambiar el tamafio de varios objetos, debe agruparlos primero.

Solo puede mover objetos que no estén bloqueados en una posicion. Los objetos bloqueados
no se pueden seleccionar hasta que se desbloqueen.
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NOTA: Cuando se cambia el tamafio de un cuadro de texto, el tamafo de la fuente del cuadro
también cambia.

Para cambiar el tamafio de un objeto o de un grupo
1. Seleccione el objeto o el grupo.

2. Situe el puntero sobre el control de cambio de tamafio situado en la esquina inferior
derecha del rectangulo de seleccion.

O
g

3. Arrastre el puntero en forma de flecha de dos puntas para ampliar o reducir los objetos.
SUGERENCIA: Para mantener la proporcidn original de altura-anchura de la forma, presione la
tecla Mayus mientras arrastra el control de cambio de tamafio.

Rotar objetos

Puede rotar los objetos al angulo que desee. Por ejemplo, es posible que prefiera que las
etiquetas de un dibujo estén inclinadas.

Para rotar uno o varios objetos
1. Seleccione los objetos. Si selecciona varios objetos, al rotar uno rotaran los demas.

Un rectangulo de seleccion rodea a cada objeto o grupo de objetos cuya posicion no
esta bloqueada. Los objetos bloqueados no se pueden seleccionar hasta que se
desbloqueen.

2. Situe el puntero sobre el control de rotacion (circulo verde).

Contral de rota ciuin;.
id

El puntero cambia a dos flechas semicirculares %2l
3. Arrastre el circulo verde para rotar los objetos.
SUGERENCIA: No es preciso cambiar la posicion del texto en angulo antes de editarlo.
Presione dos veces el cuadro de texto y éste rotara automaticamente a la posicion horizontal

estandar, para facilitar la edicién. Cuando presione fuera del cuadro de texto, volvera a su
posicién original.
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Ficha Galeria

Para acceder a la Galeria, presione la ficha Galeria. En la Galeria encontrara plantillas,
imagenes predisefiadas y contenido Flash que puede utilizar en presentaciones.

’v\vl“"vﬂv =

& of |rminos debisquedaaqui ¥ § 9

i&# Mi contenido
{3 Recursos en linea j
#-g Muestra de galeria

Online Resources (\,
10 elementos

elaen Ea/( seulfied ap Jopeapse|D (4]

nipg

Para obtener mas informacion, consulte Utilizar la Galeria.

Cambiar la ubicacion de la ficha Galeria

La ficha Galeria se encuentra en la parte derecha de la pantalla interactiva de forma
predeterminada. Puede desplazarla a la parte izquierda arrastrando la ficha o haciendo clic en

la flecha que se encuentra debajo de las fichas

NOTA: Esta configuracion se guarda y se restaura cada vez que se abre el software de
Notebook.

Mantener la Galeria visible

Cuando haya terminado de utilizar la Galeria, presione en cualquier parte del tablero y
desparecera.

Para mantenerla visible, desactive la opcién Ocultar automaticamente en la parte inferior de
la ficha.

NOTA: Esta configuracién se guarda y se restaura cada vez que se abre el software de
Notebook.

Ampliar la Galeria
Para agrandar la Galeria, s6lo tiene que arrastrar el borde hacia el area del tablero blanco.

NOTA: Esta configuracion se guarda y se restaura cada vez que se abre el software de
Notebook.
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Vista Pantalla completa

La vista Pantalla completa le brinda el espacio maximo de pantalla interactiva, manteniendo la
barra de herramientas y las fichas disponibles. La barra de titulo, el menu de comandos y la
barra de tareas de Windows desaparecen en esta vista.

Para abrir la vista Pantalla completa, presione el boton de la barra de herramientas Pantalla

completa ‘g'l, seleccione Pantalla completa en el mena Ver o presione Alt+Intro en el
teclado del equipo. Aparecera una barra de herramientas flotante.

Presione %= para la pagina anterior, Qpara la pAgina siguiente, """ para otras opciones y

E_‘-Ipara volver a la vista anterior.

Para volver a la vista Normal, presione el botdn Pantalla completa de la barra de herramientas
flotante o presione Alt+Intro en el teclado del equipo.

Flechas de menu

Después de seleccionar un objeto, la flecha de menu proporciona acceso a las propiedades del
objeto presionando las opciones: Presione la flecha de menu de un objeto para cambiar el color
de linea y de relleno, reconocer texto manuscrito, etc.

®

I vi.
| : Duplicar Crl+D
AbC o Cartar i+
J_ Copiar Chrl+C
L Pegar Chrl+Y
Elirminar Del

Comprobar |la ortografia...

Bloqueno r

Yalkear 3

Duplicador infinito

Yinculo, ..
Sonido...
Propiedades. ..

También aparece una flecha de menu en las paginas de los elementos de Clasificador de
paginas y Galeria. El menu que aparece al presionar una flecha de menu varia en funcién del
tipo de objeto seleccionado.

NOTA: El uso de la flecha de menu de un objeto es similar a hacer clic con el boton derecho
del raton en un objeto. Aparece el mismo menu.
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Barra de herramientas Fuentes

La barra de herramientas Fuentes aparece al escribir texto nuevo o dar formato a texto
existente.

Presione una lista 0 un botdn para conocer mejor su funcién.

(It
(Iff
(il
i
W
xu
1

Coves  DEDPAL

Anadir v eliminar paginas

Para afiadir una pagina
Presione el botén P4gina en blanco “=# de |a barra de herramientas.

Si ha configurado alguno de los botones de la bandeja de rotuladores para insertar una pagina
en blanco, presione dicho botén.

Aparece una pagina nueva a continuacioén de la pagina seleccionada actualmente.

SUGERENCIA: También puede afiadir una pagina nueva haciendo clic en la flecha de menu
de la pagina en el Clasificador de paginas y seleccionando Insertar pagina en blanco

Para eliminar una péagina
1. Busque la pagina que desea eliminar.

2. Seleccione Edicion > Eliminar pagina
O bien
Presione la tecla Supr.

SUGERENCIA: También puede eliminar una pagina haciendo clic en la flecha de menu
correspondiente en el Clasificador de paginas y seleccionando Eliminar pagina .

Duplicar paginas

Para duplicar una pagina

En la ficha Clasificador de paginas, presione la pagina que desea duplicar y seleccione
Duplicar pagina en la flecha de menu de la pagina. Se crea inmediatamente una copia exacta
a continuacion de la original. Puede repetir este proceso tantas veces como desee.

Duplicar objetos

Seleccione un objeto de la pagina que desee duplicar y seleccione Duplicar pagina en la
flecha de menu de la pagina. Se crea inmediatamente una copia exacta a continuacién de la
original. Puede realizar este proceso tantas veces como desee.

Si lo desea, puede agrupar el objeto duplicado de modo que se le trate como si fuese un solo
objeto.
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Para duplicar un objeto en Notebook
1. Seleccione el objeto.

2. Presione la flecha de menu vy, a continuacion, Duplicar .

Corkar l! Chrl%

Copiar ChrHC
Pegar Chrl+Y
Elirninar Ded

Se crea una copia exacta del objeto en la pagina de Notebook. Este proceso se puede realizar
el numero de veces que se desee.

Cambiar el nombre de las paginas

De manera predeterminada, el software de Notebook asigna un titulo automaticamente a cada
pagina basado en la fecha y hora de creacion de la misma. Si lo desea, puede cambiar el titulo.

Para cambiar el nombre de una pagina
1. Abra el Clasificador de paginas presionando la ficha Clasificador de paginas

2. Presione dos veces en la miniatura de la pagina cuyo nombre desea cambiar.

O bien

Presione la miniatura de la pagina cuyo nombre desea cambiar y seleccione Cambiar
nombre de pagina en la flecha de menu de la pagina.

El titulo de la pagina existente aparece seleccionado.
3. Escriba un nuevo titulo o edite el existente.

NOTA: Si comienza a escribir un nuevo titulo mientras el antiguo permanece
seleccionado, sustituira el texto seleccionado.
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4. Cuando haya terminado de cambiar el titulo, presione fuera del area de edicion del
titulo, o bien presione Intro en el teclado.

Reordenar paginas

1. Abra el Clasificador de paginas presionando la ficha Clasificador de paginas

2. Presione una péagina para seleccionarla. La pagina seleccionada aparece rodeada por
un marco azul claro.

3. Arrastre la pagina hacia la nueva ubicacion. La pagina aparece rodeada por un marco
azul oscuro en la nueva ubicacion.

Jun 2256 A
A _'..r
a

y

=

Jun 22815 AM &
3 E
o

s

[}

o

En este ejemplo, la pagina 3 que tiene el marco azul claro se desplaza a la ubicacion
de la pagina 2 que tiene el marco azul oscuro. El marco azul indica la ubicacion a la
gue se desplaza la pagina.

4. Suelte la pagina.

La pagina se encuentra en la posicién nueva en el archivo.

Personalizar las herramientas de dibujo y escritura

NOTA a los usuarios de Windows XP Service Pack 2.

Puede personalizar facilmente las herramientas de rotulador, linea recta y forma. Para cada
uno de los botones de la barra de herramientas, haga clic en la flecha de menu y seleccione la
opcién de personalizacién . También puede personalizar la fuente que esta disponible en la
lista de mend.

A continuacién, puede seleccionar una de las herramientas del menu de herramientas y
personalizar sélo la seleccion de menu. Por ejemplo, puede personalizar sélo el rotulador
negro, haciendo que produzca una linea gruesa de guiones con una flecha en el extremo y los
demas rotuladores del meni pueden tener otras propiedades completamente distintas.

Puede personalizar el color de contorno de la herramienta seleccionada (ademas del color de
relleno sélo para las formas), las propiedades de linea, el estilo de linea, (gruesa o fina,
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irregular o continua, etc.) y los extremos de linea (s6lo para las herramientas de rotulador y
linea recta). Consulte Cambiar las propiedades del objeto para obtener una descripcién
detallada de las personalizaciones disponibles.

NOTA: La configuracion personalizada se restaura cada vez que se abre el software de
Notebook.

Todos los cuadros de dialogo de personalizacion para estas herramientas se dividen en tres
areas: una lista de desplazamiento de los elementos de menu actuales, las opciones de
personalizacion disponibles para la herramienta y un area de vista previa en la que puede ver
el aspecto que presentaran las personalizaciones. En esta imagen se muestran las opciones de
la herramienta de rotulador:

Personalizar rotuladores y marcadores de resaltado... g|

| Colar de contomo

~7 - || Fasnnnnn

~7 - m

Mas...

Propiedades de linea

Fas .// . Grosor de linea

s rveee

Inicio: Estilo de linea:  Final:

AN .// o

Transparencia

gle @

[ Aceptar l ’Eancelar] ’ Apuda ]

Crear texto mecanografiado en el software de Notebook

1. Haga clic en el lugar del espacio de trabajo en el que desea que aparezca el texto y
comience a escribir.

Al comenzar a escribir, aparece la barra de herramientas Fuentes encima del cuadro
de texto. Esta barra de herramientas se puede utilizar para cambiar la fuente, el
tamafio y la alineacién. (También puede utilizar la barra de herramientas Fuentes para
dar formato a texto que ya haya escrito.)

‘@TIm&sNawRuman VH48 v‘ B/UBEEZEx L

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Texto impreso...
\

A U R U TR U RN Y

T
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2. Silo desea, puede presionar y arrastrar uno de los controles de cambio de tamafio con
el fin de cambiar el tamafio del cuadro de texto. Con ello también se cambia el ajuste
del texto dentro del cuadro.

T Times MewRoman + (43 v B 7 U W

exto mmpreso...

3. Cuando haya terminado de escribir el texto, presione en cualquier lugar fuera del
cuadro de texto en la pagina de Notebook.
Ahora el texto es un objeto independiente que puede seleccionar, editar, cambiar de tamafio y
mover.

NOTA: No puede utilizar el borrador de la bandeja de rotuladores para borrar texto
mecanografiado. Para eliminar texto mecanografiado, seleccidnelo y presione la tecla Supr del
teclado. También puede presionar la flecha de menu del objeto de texto y, a continuacion,
seleccionar Eliminar.

Convertir texto manuscrito en texto mecanografiado

El software de SMART Board convierte texto manuscrito en holandés, inglés, francés, aleman,
italiano, portugués y espafiol. Puede convertir cualquier nota que cree en texto
mecanografiado. Sin embargo, el método utilizado depende de la aplicacion.

Si utiliza el software de Notebook o si trabaja en una capa transparente, mantenga presionada
la nota durante tres segundos aproximadamente. En el menu que aparece, seleccione el
elemento correspondiente.

NOTA: Las palabras escritas con los rotuladores creativos no se pueden convertir en texto
mecanografiado.

BN
Si utiliza Word o Excel, presione el boton Insertar como texto “N Isituado en la barra de

herramientas de Word o Excel.

Si utiliza otras aplicaciones de reconocimiento de tinta, como Microsoft Paint, la nota se
interpreta como una imagen y no se puede convertir a texto.

También puede utilizar la vista Escribir de SMART Keyboard. Haga clic en la aplicacién de
destino y, a continuacion, escriba la palabra en las lineas de la ventana de SMART Keyboard.
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Anadir imagenes a una pagina de Notebook

Puede afiadir facilmente imagenes a una pagina de Notebook, en la que luego puede moverlas,
cambiar su tamafio y rotarlas tal y como lo haria con cualquier otro objeto. El software de
Notebook admite los formatos .bmp, .jpeg, .pcx, .png, .tga, .gif, .gif animado, .tif y .wmf. Si
desea mantener alguna imagen a mano para utilizarla mas tarde, afiddala al contenido de la
Galeria.

SUGERENCIA: Asegurese de ver todas las imagenes de la Galeria, listas para su uso.

Si tiene un escaner conectado al equipo, puede escanear imagenes directamente en un archivo
de Notebook.

NOTA: El controlador y el software del escaner deben estar instalados en el equipo. El
software de Notebook no puede utilizar el escaner sin el controlador ni el software.

Para afadir una imagen
1. Seleccione Insertar > Imagen/Plantilla > Desde archivo

Se abre el cuadro de dialogo Importar archivo de imagen/plantilla.

2. Busque la carpeta que contiene la imagen que desea afiadir, seleccionelay, a
continuacion, presione el botén Abrir .

SUGERENCIA: Para seleccionar mas de una imagen, mantenga presionada la tecla Ctrl
mientras presiona los nombres de los archivos.

3. El software de Notebook inserta la imagen en la esquina superior izquierda de la

pagina. Si inserta mas de una imagen, las imagenes se organizaran en cascada en una
sola pagina.

Para afladir una imagen desde un escaner
1. Seleccione Insertar > Imagen desde escaner .

Se abre el cuadro de dialogo Insertar imagen escaneada.
2. Seleccione un escaner de la lista.
3. Presione el botén Escanear .

4. Escanee laimagen y ajustela segun sea necesario siguiendo las instrucciones
suministradas con el escéaner.

5. Cierre el cuadro de dialogo y vuelva al software de Notebook.

Anadir un archivo Flash a una pagina

El software de Notebook permite afiadir contenido de Macromedia Flash a las presentaciones
de Notebook de manera tan facil como afadir una imagen. La Galeria del software de
Notebook contiene una seleccién de archivos Flash .swf y hay una gran cantidad de recursos
Flash disponibles en linea.

Una vez que haya afiadido un archivo Flash a la pagina de Notebook, puede interactuar con él
igual que lo haria en un explorador Web. Sin embargo, a diferencia de un explorador Web, el
software de Notebook permite seleccionar, mover, cambiar el tamafio, afiadir vinculos e incluso
rotar el contenido Flash en la pagina.
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Durante una presentacion, puede utilizar la flecha de menu de los objetos Flash para controlar
su reproduccion.

NOTAS:

Los archivos Flash en una pagina de Notebook deben ser independientes. Los archivos
Flash que cargan otros archivos .swf o que dependen de ellos no funcionan
correctamente.

Al contrario que las imagenes, el contenido Flash no se puede arrastrar desde un
explorador Web y soltarse en una pagina de Notebook.

Si el reproductor de Flash no estéd instalado en el equipo, el software de Notebook lo
notificara al afiadir un elemento Flash a una pagina de Notebook. Si decide instalar el
reproductor Flash desde la URL www.macromedia.com, para ello debe utilizar Internet
Explorer. Si utiliza la instalacién de Macromedia para otro explorador, el contenido
Flash no funcionara correctamente en el software de Notebook.

Para anadir contenido Flash de un archivo .swf

1.

En Notebook, seleccione Insertar > Archivo Flash

Se abre el cuadro de dialogo Importar archivo Flash.

Busque y seleccione el archivo Flash .swf que desea afiadir a la pagina.
Presione Abrir .

El contenido Flash aparece en la esquina superior izquierda de la pagina. El software
de Notebook rodea el contenido Flash con un borde azul.

Para afnadir contenido Flash de la Galeria

1.

2.

Abra la Galeria presionando la ficha correspondiente.

Desplacese hasta encontrar el contenido Flash que desea afadir al archivo. Aparece
un archivo Flash como icono de Flash o como imagen en miniatura del contenido con
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un pequefio icono de Flash en la esquina superior izquierda:

il

O bien =
3. Arrastre el contenido Flash desde la Galeria y suéltelo en la pagina de Notebook.

El contenido aparece en la pagina en la que se haya soltado.

Cortar, copiar y pegar

Puede compartir informacién con otras aplicaciones y el software de Notebook cortando o
copiando texto, imagenes y objetos, cambiando a la aplicacién de destino y pegandolos.

Ademas de cortar, copiar y pegar objetos, también puede "duplicarlos”. EI comando Duplicar
crea una copia exacta del objeto u objetos junto al objeto original. Consulte Duplicar paginas.

Todos estos comandos estan disponibles en el menu Edicion del software de Notebook y en la
flecha de menu de un objeto.

Para cortar o copiar y pegar objetos desde el softw  are de Notebook
a otras aplicaciones

1. En el software de Notebook, seleccione el texto o el grafico que desea exportar a otra
aplicacién de Windows.

2. En el menu Edicion , seleccione Cortar o Copiar .
3. Cambie a la otra aplicacion.

4. Presione el botén Pegar en la barra de herramientas de la otra aplicacion (si esta
disponible).

NOTA: Las diferentes aplicaciones pueden responder de diversas formas al comando
Pegar. Por ejemplo, puede que un editor de texto no acepte imagenes predisefiadas o
gue un programa de edicion de imagenes no acepte texto.

Para cortar o copiar y pegar desde otra aplicacion al software de
Notebook

1. Seleccione el texto o el grafico que desee importar desde otra aplicacion de Windows.
NOTA: Pegue los graficos y el texto por separado si desea conservarlos como objetos
independientes en la pagina de Notebook. Si los pega al mismo tiempo, debe optar por
pegar toda la informaciéon como imagen o pegar solo el texto sin los gréaficos.

2. En el menu Edicion , seleccione Cortar o Copiar .

3. Vaya al software de Notebook.

4. Presione el botén Pegar  en la barra de herramientas.

NOTA: Si pega un gréafico de tamafio mayor que la pagina, el tamafio de éste se ajusta
automaticamente a la pagina.
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La informacién que se ha pegado aparece dentro de un rectangulo de seleccién en la esquina
superior izquierda de la pagina actual. Puede mover, cambiar el tamafio y rotar la informacion
tal y como haria con cualquier objeto.

Duplicador infinito

Ahora puede realizar copias ilimitadas de un objeto en una pagina de Notebook mediante el
duplicador infinito.

Para utilizar el duplicador infinito

1. Presione el botén de la herramienta Seleccionar en la barra de herramientas.
O bien
En el menu Dibujar , elija Seleccionar .

2. Coloque el puntero sobre el objeto que desee seleccionar.

3. Cuando el cursor cambie a un puntero de cuatro flechas '%', presione una vez.

El objeto aparece rodeado por un rectangulo de seleccion.
4. En laflecha de mend, presione Duplicador infinito , o bien seleccione Formato >
Duplicador infinito  en la barra de mendus.

¢

[

Duplicar Chrl+D
Cortar Chrlx
Copiar Chrl+C
Peqgar Chrl+y
Elirninar Del
Bloqueo »
Valkear 3
Yinculo, ..

Sonido. ..

Propiedades. ..

5. Seleccione y arrastre el objeto para crear tantas copias como sea hecesario.

Editar texto en el software de Notebook

Para editar texto
1. Haga doble clic en el objeto de texto que desea editar.
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2. Edite el texto original o utilice las opciones de la barra de herramientas Fuentes para
cambiar su formato.

SUGERENCIA: Arrastre sobre el texto para seleccionarlo, tal y como haria en un
programa de procesamiento de textos.
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3. Cuando haya terminado de editar el texto, presione en cualquier lugar fuera del cuadro
de texto en la pagina de Notebook.

O bien

Presione el botdn de cierre de la barra de herramientas Fuentes E]
O bien

Presione la tecla Esc del teclado.
SUGERENCIA: No es preciso cambiar la posicion del texto rotado antes de editarlo. Haga
doble clic en el objeto de texto y éste rota automaticamente a la posicion horizontal estandar,
para facilitar la edicion. Cuando presione fuera del cuadro de texto, volvera a su posicion
original.

Cambiar las propiedades del objeto

NOTA a los usuarios de Windows XP Service Pack 2.

Es facil cambiar las caracteristicas visuales de cualquier objeto que se haya creado en el
software de Notebook.

Solo hace falta seleccionar el objeto y presionar su flecha de menu (o hacer clic con el botén
derecho en el objeto) y seleccionar Propiedades .

Las propiedades que se pueden modificar varian segin el objeto, pero todos los cuadros de
dialogo Propiedades de la seleccién tienen una estructura similar. El cuadro de dialogo muestra
a la izquierda todas las propiedades que se pueden cambiar y, a la derecha, ofrece un panel de
vista previa para ver el aspecto del objeto modificado antes de presionar Aceptar .

Por ejemplo, éste es el cuadro de didlogo Propiedades de la seleccién de un objeto de Galeria:
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A continuacién se describen todas las opciones de propiedades del objeto.
Color de contorno

Color de relleno

Propiedades de linea

Transparencia

Fuente

Color de contorno

Calar de contarno
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Utilice la propiedad Color de contorno para cambiar el color de un rotulador, una linea o del
contorno de una forma. Seleccione un color de esta paleta o presione Mas para definir un color
personalizado.

También puede utilizar el botén Establecer color de herramienta ﬁpara elegir un color de
contorno.

Color de relleno

Colar de relleno

EEEEEEEN
EEEEEEEN
EEENCENEN
ODEONECONENE
OmoomOd

Sin relleno [Mas...

27



Pizarra Digital Inferactiva Note book Lazaro Caballero Fernandez

Utilice la propiedadColor de relleno para cambiar el color del relleno de una forma. Seleccione
un color de esta paleta o presione Mas para definir un color personalizado.

Al seleccionar una forma, el botén Establecer color de herramienta en la barra de

herramientas le permite elegir el color de relleno.

Propiedades de linea

Propiedadesz de linea

Grogar de linea

Inicio: E ztila de linea: Final:

ot — W

— W

Utilice Propiedades de linea para elegir el grosor de un rotulador, rotulador creativo y el
contorno de una forma. También puede seleccionar varios estilos de linea: continua, de
guiones, etc. Las propiedades Inicio y Final permiten afiadir puntas de flecha, circulos,
cuadrados o rombos al principio o al final de una linea.

N

NOTA: Las propiedades Inicio, Estilo de linea y Final no estan disponibles para rotuladores
creativos.

También puede utilizar el botén Lineas para ajustar estas propiedades.

Transparencia

Trangparencia

— =

ele e &

Utilice la propiedad Transparencia para ajustar la transparencia de cualquier objeto y colocarlo
encima de otra informacion.

&

También puede utilizar el boton de la barra de herramientas Transparencia para
seleccionar un grado de transparencia.

Fuente
Fuente
Maombre de fuente: T amafio de fuente:
Times Mew Foman % 16

E ztilo de fuente
[ 1 Megrita [ Cursiva [15ubrapada

Solo disponible para objetos de texto, la propiedad Fuente permite cambiar la fuente, el
tamafio y el estilo de texto. Puede utilizar la propiedad Color de contorno para cambiar el
color del texto.
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Convertir los objetos en transparentes

Puede ajustar la transparencia de cualquier objeto y, a continuacioén, colocarlo encima de otros
objetos. Por ejemplo, puede crear un efecto de marcador de resaltado creando una forma o un
objeto a mano alzada transparente y, a continuacion, colocandolo sobre la informacién que
desea enfatizar.

Para convertir uno o varios objetos en transparente S
1. Seleccione los objetos.

2. Presione el botén Transparencia &' y seleccione un grado de transparencia.

O bien

Presione la flecha de menu de los objetos y seleccione Propiedades para seleccionar
un grado de transparencia en el cuadro de didlogo Propiedades de la seleccion.

Propiedades de la seleccion E|
Caolor de contormo Caolor de relleno
D.ll.ll. EEEEEEER
EEEEEEER IIIIIIli‘I
| H N H N | HE HN
[ | | [ | |
| |
[&s. .. Sin rellena IM&s,

Propiedades de linea

Grosor de linea

Estilo de linea;

— W

Transparencia

O ‘ h a ros
&8 EE

I Aceptar ] [Cancelarl [ Apuda ]

Anadir un vinculo a un objeto

Los objetos de Notebook pueden vincularse a sitios Web, paginas del software de Notebook,
documentos adjuntos o documentos que se encuentren en una unidad de disco duro.

Para afiadir un vinculo a un objeto
1. Seleccione el texto o el grafico que desea vincular.

2. Seleccione Insertar > Vinculo .
O bien
Seleccione Vinculo en la flecha de menu del objeto.

Se abre el cuadro de dialogo Insertar vinculo.
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Insertar, vinculo g|

Direccidn:
(& || |

Pagina Web

Sugerencia; escriba la direccidn web y copie v pegue la direccion URL
. del navegadar.
il

Pagina de este archivo

.
Archivo de este equipo

®

Adjuntos actuales

Iniciar haciendo clic en:  (3) Icono de la esquina () Obijsta

3. Seleccione el tipo de vinculo que desea realizar. Por ejemplo, para establecer un
vinculo a un sitio Web, seleccione Pagina Web, escriba la direccion de la pagina en el
cuadro Direccion vy presione Aceptar .

Aparece un botén de vinculo en la esquina inferior izquierda del rectangulo de
seleccién. Haga clic en el boton y el explorador Web abrira el sitio Web indicado.

Para eliminar un vinculo de un objeto
1. Seleccione el texto o el grafico del que desea eliminar el vinculo.

2. Seleccione Insertar > Vinculo .
O bien
Seleccione Vinculo en la flecha de menu del objeto.
Se abre el cuadro de dialogo Insertar vinculo.

3. Presione el botén Eliminar vinculo

4. Presione Aceptar .
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Mover objetos a otra pagina

NOTA: De forma predeterminada, la ficha Clasificador de paginas desaparece
automaticamente después de haber seleccionado un objeto en la pagina de Notebook actual.
Si desea que la ficha permanezca abierta, de modo que pueda mover objetos directamente de
una pagina a otra, desactive la casilla de verificacién Ocultar automaticamente en la parte
inferior de la ficha Clasificador de paginas antes de comenzar el proceso.
1. Seleccione uno, varios o todos los objetos de la pagina actual.
NOTA
e Siva a mover sélo un objeto, no necesita seleccionarlo primero.

e Sivaamover un archivo Flash, presione la barra de color situada en la parte
superior del objeto y arrastre el archivo a la nueva posicion.

2. Mantenga el dedo o el boton del ratén presionados y arrastre los objetos a la ficha
Clasificador de paginas para que aparezca el Clasificador de paginas.

3. Arrastre los objetos a cualquier pagina del Clasificador de paginas.

>
l Q
4

Apr 6433 Phd
2
S
= ‘1.*
Ao E-57 Phd

:| seuified ap 1opeoyise|) |f

4. Retire el dedo o suelte el botén del ratén en cuanto los objetos se encuentren en la
pagina deseada.

Los objetos aparecen en la pagina en miniatura del Clasificador de paginas.
SUGERENCIA: Si necesita ver miniaturas de otras paginas, amplie el Clasificador de paginas

para que contenga mas columnas. Arrastre el borde interno del Clasificador de paginas hasta
que muestre el nimero de columnas deseado.
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Bloquear la posicion de un objeto

Para proteger un objeto o un grupo de objetos contra la edicion, utilice el comando Bloquear
posicion . Este comando evita que se modifique el objeto. Los objetos bloqueados de esta
forma no se pueden modificar ni mover. Puede utilizar el comando Bloquear posiciéon junto
con el comando Enviar al fondo para colocar un objeto en el fondo de una pagina.

Para anular este comando, utilice el comando Desbloquear .

También es posible bloquear un objeto pero permitir que se mueva en la pagina o entre
paginas de Notebook. Consulte Permitir desplazamiento y Permitir desplazamiento y rotacion.

NOTA: Aunque el bloqueo de un objeto impide que éste se pueda seleccionar mediante un

rectangulo de seleccion o utilizando el comando Seleccionar todo, es posible seleccionar un
objeto bloqueado (o un grupo de objetos) presionandolos.

Para bloquear la posicién de un objeto
1. Seleccione el objeto.

2. Seleccione Formato > Bloqueo > Bloquear posicion

Duplicar CtrH+D
Cottar Chrly
Copiar CtrkC
Peqar Chrl+y
Elirninar Dl
Comprobar la ortografia. .

¢ e cie)

Bloquear posician Chrl+E,

Yolear ¥ Permitir desplazamiento
Permitir desplazamiento v rotacion

Duplicador infinito

Yinculo,
Sonido...,
Propiedades. ..

O bien
Seleccione Bloqueo > Bloquear posicion  en la flecha de menu del objeto.
Se bloquea la posicion del objeto. No se podra mover ni modificar hasta que se desbloquee.

NOTA: Puede seleccionar un objeto bloqueado presionandolo. Un objeto blogueado tiene un
icono de un candado en el lugar de la flecha de menda.

32



Pizarra Digital Inferactiva Note book Lazaro Caballero Fernandez

Para desbloquear un objeto
Debe desbloquear un objeto antes de poder modificarlo.

1. Seleccione el objeto.
2. Seleccione Formato > Desbloquear .
O bien
Presione el icono de candado y seleccione Desbloquear .

La posicién del objeto ya no estara bloqueada. Ahora puede moverlo o modificarlo.

Agrupar v desagrupar objetos

Los objetos agrupados se comportan como un solo objeto. Puede seleccionar, cambiar, mover,
eliminar y cambiar el tamafio de un grupo como una sola unidad. Sin embargo, una vez creado
un grupo, los objetos que lo integran no se pueden editar, cambiar de tamafio o mover
individualmente hasta que se desagrupen.

Si los dibujos o las notas realizadas con la herramienta de rotulador estan préximos entre si, el
software de Notebook los agrupa como unidad Unica. Esto contribuye a mantener frases y
parrafos juntos, de manera que pueda seleccionarlos y moverlos posteriormente como grupo.
(Si no le gusta la agrupacion de objetos, puede desagruparlos. Sin embargo, cada trazo de
rotulador se convertird en un objeto independiente.)

NOTA: Esta funcion de agrupamiento automatico solo se aplica a los trazos de rotulador.
SUGERENCIA: Si desea escribir palabras en la misma linea pero no desea que se agrupen,

deje un espacio amplio entre ellas, utilice rotuladores diferentes o vuelva a colocar el rotulador
en la bandeja brevemente antes de escribir otra palabra.

Para agrupar varios objetos
1. Seleccione los objetos.

2. Seleccione Dibujar > Agrupar .
Los objetos seleccionados se agrupan en un solo objeto.

SUGERENCIA: También puede seleccionar Agrupacion > Agrupar en cualquiera de las
flechas de menu de objeto.

Para desagrupar objetos
1. Seleccione los grupos que desee.

2. Seleccione Dibujar > Desagrupar .
Los grupos se separan en sus objetos originales.

SUGERENCIA: También puede seleccionar Agrupacion > Desagrupar en la flecha de
menu del objeto.

SMART Grouping

La funcion SMART Grouping del software de Notebook agrupa automaticamente anotaciones
manuscritas creadas en la misma area y las trata como una sola frase. Esto permite escribir
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frases y parrafos en la pantalla y después seleccionarlos y moverlos a otra parte intactos,
conservando la integridad del grupo de palabras.

Sin embargo, si no le gusta el grupo creado, desagrupe los objetos y, a continuacién, agrupe
otros a su gusto.

NOTA: Esta funcién no se aplica a los objetos creados con la herramienta Formas.

T2 Sin vitule " - SMART Motchook
Archivo  Edicidn  Ver lresitar Formalo Dibogw  Sgsads

- e L | w M 3O XK e = h."f’j’"ﬂf"\'-ﬂ'

. -2 —s | ET] 3
uno dos tres

® -
e

En este ejemplo, el software de Notebook ha agrupado "one two three" porque las palabras
estan escritas en una Unica linea horizontal y las trata como una sola frase. Estas mismas
palabras no se agruparian si estuviesen escritas en lineas diferentes.

SUGERENCIA: Si desea escribir palabras en la misma linea pero no desea que se agrupen,
escribalas en vertical (como en el ejemplo), utilice rotuladores diferentes o vuelva a colocar el
rotulador en la bandeja brevemente antes de escribir otra palabra.

SMART Video Player

NOTA a los usuarios de Windows XP Service Pack 2.

Esta aplicacion permite reproducir un video en la pantalla interactiva y realizar anotaciones en
la misma.
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Capturar Rotulador CSambiarancho de linea

‘yReproducir un video

Puede reproducir un video almacenado en el equipo o acceder a contenido de video de sitios
Web introduciendo una URL. También es posible capturar contenido de videos reproducidos y
reproducirlo con SMART Video Player.

1. Abra el Centro de inicio y presione Reproductor de video

2. Presione Archivo > Abrir y localice el archivo de video que desea reproducir. Para
introducir una URL, presione Archivo > Abrir URL . Introduzca la URL del video que
desea ver.

Si no aparece el formato de video en la lista, compruebe si esta utilizando el dispositivo
correcto como origen de los archivos. Para ello, cierre el cuadro de dialogo Abrir y
seleccione el origen en el mend Hardware . Ahora intente abrir el archivo otra vez.

3. Para hacer una pausa en el video mientras selecciona un rotulador (o presiona el botén
Rotulador ), seleccione Configuracién > Configuracién del reproductor de vi deo >
Pausa al levantar la herramienta. Si desea que el video continte reproduciéndose,
desactive la casilla de verificacion Pausa al levantar la herramienta . También puede
hacer que la nota se atenle transcurridos unos segundos.

4. Presione el botén Reproducir .

5. Presione el botén Detener.

SUGERENCIA: Si la tarjeta grafica o de video no admite aceleracién de hardware, puede
deshabilitar esa funcion para mejorar la velocidad del video.
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